
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

ПО РАЗРАБОТКЕ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИХ ПРОГРАММ 

 

1. Нормативно-правовые основания разработки  

Дополнительных общеразвивающих программ 

1.1. Методические рекомендации разработаны в соответствии с Федеральным 

Законом РФ от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации» (далее – 

ФЗ № 273), Приказом Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. № 1008 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам» (далее – Приказ № 1008), 

Концепцией развития дополнительного образования детей от 4 сентября 2014 г. № 1726-р, 

Постановлением Правительства РФ «Об утверждении Санитарно-эпидемиологических 

требований к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 

организаций дополнительного образования детей (СанПиН 2.4.4.3172-14), Письмом 

Министерства образования и науки РФ от 18 ноября 2015 г. № 09-3242 «О направлении 

информации», Приказом Департамента образования города Москвы № 922 от 17.12.2014 

«О мерах по развитию дополнительного образования детей в 2014–2015 учебном году» (с 

изменениями от 07.08. 2015 г. № 1308 и от 08.09.2015 № 2074). 

 

1.2. Образовательная программа представляет собой комплекс основных характеристик 

образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических 

условий и в случаях, предусмотренных данным Федеральным законом, форм аттестации, 

который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих 

программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также 

оценочных и методических материалов (ФЗ 273-ст.2, п.9). 

 

1.3. Дополнительное образование направлено на формирование и развитие творческих 

способностей детей и взрослых, удовлетворение их индивидуальных потребностей в 

интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, формирование 

культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, организацию их 

свободного времени; обеспечивает их адаптацию к жизни в обществе, профессиональную 

ориентацию, выявление и поддержку детей, проявивших выдающиеся способности (ФЗ 273-

ст.75). 

 

1.4. В дополнительном образовании федеральные государственные образовательные 

стандарты не предусматриваются (ФЗ 273 - ст.2, п.14): содержание дополнительных 

общеразвивающих программ, сроки обучения по ним, формы, порядок и периодичность 

аттестации учащихся определяются образовательной программой, самостоятельно 

разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность (ФЗ 273 - ст. 75 п.4); дополнительные общеразвивающие программы ежегодно 

обновляются с учетом развития науки, техники, технологий, культуры, экономики и 

социальной сферы. 

 

1.5. Образовательная организация обладает автономией, под которой понимается ее 

самостоятельность в осуществлении образовательной деятельности: порядок разработки и 



реализации дополнительных общеразвивающих программ, количество учащихся в 

объединении, формы обучения определяются образовательной организацией в локальных 

нормативных актах (ФЗ 273 - ст.28, п.1). Образовательные организации свободны в 

определении содержания образования, выборе учебно-методического обеспечения, 

образовательных технологий по реализуемым ими образовательным программам (ФЗ 273 - 

ст.28, п.2). 

2. Оформление и содержание структурных элементов  

Дополнительной общеразвивающей программы 

 

2.1. Структура дополнительной общеразвивающей программы включает в себя, в 

соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации», основные характеристики программы, организационно-педагогические условия 

ее реализации и формы аттестации, а именно: 

Титульный лист. 

Раздел 1.Пояснительная записка (характеристика программы). 

Раздел 2. Содержание программы: учебный (тематический) план, содержание учебного 

(тематического) плана. 

Раздел 3. Формы аттестации и оценочные материалы. 

Раздел 4. Организационно-педагогические условия реализации программы. 

 

2.2. Титульный лист программы – первая страница, предваряющая текст программы и 

служащая источником библиографической информации, необходимой для идентификации 

документа (наименование образовательной организации, гриф утверждения программы (с 

указанием ФИО руководителя, даты и номера приказа), направленность и название 

программы, возраст учащихся, срок ее реализации, ФИО, должность автора(ов) программы, 

город и год ее разработки) (Приложение 1) 

 

2.3. Раздел 1. «Пояснительная записка» содержит основные характеристики программы:  

-направленность и уровень программы; 

- актуальность (современность, востребованность, целесообразность, отличительные 

особенности программы и т.п.); 

- цель и задачи программы; 

- группа/категория учащихся3, для которой программа актуальна; 

- формы (групповые, индивидуальные и др.) и режим (периодичность и продолжительность) 

занятий; 

- срок реализации программы (общее количество учебных часов, запланированных на весь 

период обучения); 

- планируемые результаты (совокупность знаний, умений, навыков, личностных качеств и 

компетенций, которые учащийся сможет продемонстрировать по завершении обучения по 

программе). 

2.4. Раздел 2. Содержание программы включает учебный (тематический) план и содержание 

учебного (тематического) плана. 

2.4.1.  Учебный (тематический) план  содержит перечень разделов (модулей) и тем, 

определяет их последовательность, количество часов по каждому разделу (модулю) и теме с 

указанием теоретических (лекция, семинар, консультация, лабораторная работа и др.) и 

интерактивных/практических занятий (мастерская, самостоятельная работа, концерт, 

выставка, соревнование, игра, дискуссия, круглый стол, экскурсия и др.), а также форм 



аттестации/контроля (зачет, контрольная работа, творческая работа, выставка, конкурс, 

фестиваль художественно-прикладного творчества, отчетные выставки, отчетные концерты, 

открытые уроки, вернисажи и т.д.); оформляется в виде таблицы; составляется на каждый 

год обучения; количество часов указывается из расчета на одну группу). 

 

 

 

Приложение 1 

 

Оформление титульного листа программы 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ 

«ЦЕНТР ДЕТСКОГО И ЮНОШЕСКОГО ТВОРЧЕСТВА «_________» 
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